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NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

SHOIARZYSZENIE WSPERANIA INICIRTYW GLOGUCZOWA

Projekt dofinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Glogoczowa jest preznie rozwijajaca sie organizacjg non-profit.
W zwiazku z realizacja Projektu ,Nowe umiejetnosci- wieksze mozliwosci” dofinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki poszukujemy osoby nastanowisko:

KOORDYNATOR PROJEKTU

Miejsce pracy: Gtogoczé6w/Polska
termin: wrzesien-grudzien 2011

Osoba na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna za:
Nadzor nad realizacja projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie oraz wnioskiem aplikacyjnym.
Obowiazki:
- Utrzymywanie statych kontaktow z opiekunem projektu w Instytucji Posredniczacej,
- Informowanie na biezaco o wszystkich zaistnialtych problemach w realizacji projektu,
- Terminowe przesytanie wszystkich wymaganych dokumentow i informacji,
- Przestrzeganie obowiazkow i zalecen wynikajacych z realizacji umowy, procedur, standardow, instrukcji do sprawozdan oraz
innych obowiazujacych dokumentow,
- Terminowe sporzadzanie wniosku o platnos¢,
- Opracowanie zakresu obowiazkow i odpowiedzialnosci cztonkdéw zespotu zarzadzajacego,
- Kontrola i monitoring wydatkow wynikajaca z budzetu projektu,
- Weryfikacja merytoryczna dokumentow finansowych,
- Wspolpraca z ksiggowos$cia w zakresie wynikajacym z realizacji projektu,
- Koordynowanie pracy zespotu zarzadzajacego w zakresie realizowanych zadan,
- Nadzor nad sprawozdawczoscia,
- Zarzadzanie czasem w projekcie,
- Analiza raportéw pokontrolnych.
Wymagania:
- Umiejetno$¢ pracy na samodzielnym i odpowiedzialnym stanowisku,
- Wyksztalcenie wyzsze,
- Do$wiadczenie w zarzadzaniu co najmniej jednego projektu EFS POKL,
- Do$wiadczenie z zarzadzaniu zespotem,
- Doswiadczenie w budzetowaniu i zarzadzaniu finansami projektu,
- Umiejetnos¢ budowania i utrzymywania wysokiego poziomu motywacji beneficjentow,
- Umiejetnos$¢ analiz problemow i celéw projektu,
- Umiejetnos¢ zarzadzania czasem i ryzykiem w projekcie,
- Umiejetnos¢ szczegdtowego planowania zakresu prac i tworzenia harmonogramow,
- Bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera (MS Word, MS Excel, MS PowerPoint).

Oferujemy:
* Mozliwo$¢ rozwoju zawodowego i zdobycia doswiadczen,
- Zatrudnienie w oparciu o umowg zlecenie,
- Ciekawa prace w mitej atmosferze w mtodym i kreatywnym zespole.

Aplikacje z dopiskiem ,,Praca-Koordynator Projektu” zawierajace CV oraz list motywacyjny,

prosimy przesyla¢ na adres Stowarzyszenia Wspierania Inicjatyw Glogoczowa do dnia 5 wrze$ b
Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy si¢ z wybranymi osobami. /
Prosimy o dopisanie nastgpujacej klauzuli ,, Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb nig

realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawa z dn. 29.08.97 roku o ochronie danych osobowych Dz.U Nr 133 poz. 8
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Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Glogoczowa, 32-444 Glogoczéw 406, email: swig@glogo



	Strona 1

