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NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

SHOIARZYSZENIE WSPERANIA INICIRTYW G1OGUCZOWA

Projekt dofinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Glogoczowa jest preznie rozwijajaca sie organizacjg non-profit.
W zwiazku z realizacja Projektu ,Nowe umiejetnosci- wieksze mozliwosci” dofinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki poszukujemy osoby nastanowisko:

ASYSTENT KOORDYNATORA PROJEKTU

Miejsce pracy: Gtogoczé6w/Polska
termin: wrzesien-grudzien 2011

Osoba na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna za:
Promocjg, dziatania rekrutacyjne, nadzor nad realizowanymi kursami, monitoring i ewaluacj¢ projektu zgodnie z zapisami umow
o dofinansowanie oraz wnioskiem aplikacyjnym.
Obowigzki:
- Utrzymywanie statych kontaktow z koordynatorem projektu,
- Informowanie na biezaco o wszystkich zaistniatych problemach w realizacji projektu,
- Terminowe przesytanie wszystkich wymaganych dokumentow i informacji,
- Przestrzeganie obowiazkow i zalecen wynikajacych z realizacji umowy, procedur, standardow, instrukcji do sprawozdan oraz
innych obowiazujacych dokumentow,
- Opracowanie Regulaminu rekrutacji oraz wzoru formularza zgloszeniowego zgodnego z PEFS,
- Przeprowadzenie procesu rekrutacji,
- Sporzadzanie dokumentéw niezbednych do prowadzenia sprawozdawczo$ci projektu,
- Zarzadzanie czasem w projekcie,
- Sporzadzenie Raportu obrazujacego zakres udzielonego wsparcia.
Wymagania:
- Umiejgtno$¢ pracy na samodzielnym i odpowiedzialnym stanowisku,
- Wyksztalcenie $rednie, mile widziane wyzsze,
- Doswiadczenie w realizacji co najmniej jednego projektu EFS POKL,
- Doswiadczenie w procesach rekrutacji, ewaluacji i monitoringu,
- Umiejetno$¢ budowania i utrzymywania wysokiego poziomu motywacji beneficjentow,
- Umiejetnos$¢ analiz problemoéw i celéw projektu,
- Umiejgtnos$¢ zarzadzania czasem i ryzykiem w projekcie,
- Dobra znajomo$¢ obstugi komputera (MS Word, MS Excel, MS PowerPoint),
Oferujemy:
* Mozliwo$¢ rozwoju zawodowego i1 zdobycia doswiadczen,
- Zatrudnienie w oparciu o umowg zlecenie,
- Ciekawa prac¢ w mitej atmosferze w mtodym i kreatywnym zespole.

Aplikacje z dopiskiem ,,Praca-Asystent Koordynatora Projektu” zawierajgce CV oraz list moty
prosimy przesyla¢ na adres Stowarzyszenia Wspierania Inicjatyw Glogoczowa do dnia S wrzesnia b
Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy si¢ z wybranymi osobami.
Prosimy o dopisanie nastgpujacej klauzuli ,, Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb nie ) dn
realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawa z dn. 29.08.97 roku o ochronie danych osobowych Dz.U Nr 133 poz. 883)”.

owarzyszenie Wspierania Inicjatyw Glogoczowa, 32-444 Glogoczéw 406, email: swig@glo
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